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MINISTERUL EDUCAŢIEI NATIONALE
                  SCOALA GIMNAZIALA  NR. 1 LETCA
                 COMUNA LETCA, JUDETUL SALAJ

                 TELEFON/FAX 0260/634535

	NR.221/08.09.2014
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ANUNT
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE CONTABIL
0.25 NORMA

SCOALA GIMNAZIALA NR.1 LETCA

1. Cerinte stabilite potrivit prevederilor din fisa postului:
· Respectarea planurilor manageriale ale scolii

· Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare

· Inregistrarea si prelucrarea informatica periodica a datelor in programele de contabilitate

· Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului financiar
· Organizarea activitatii

· Alcatuirea de proceduri

· Asigurarea fluxului informational al compartimentului

· Raportarea periodica pentru conducerea institutiei

· Asigurarea transparentei deciziilor din compartiment

· Evidenta, gestionarea si arhivarea documentelor

· Formare profesionala si dezvoltare in cariera

· Participarea permanenta la instruirile organizate de inspectoratul scolar

· Planificarea bugetara prin prisma dezvoltarii institutionale si promovarea imaginii scolii

· Asigurarea permanenta a legaturii cu reprezentantii comunitatii locale privind activitatea compartimentului

· Indeplinirea altor atributii dispuse de director, care pot rezulta din necesitatea derularii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate
· Respectarea normelor, procedurilor de sanatate si securitate a muncii, de PSI si ISU pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul unitatii de invatamant.

2. Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs:
· Cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii scolare
· Act de identitate ( original si copie )
· Documente care sa ateste nivelul studiilor si specializarea in contabilitate ( original si copie )
· Copia Carnetului de munca conforma cu originalul sau dupa caz o adeverinta care sa ateste vechimea in munca, in meserie si in specialitatea studiilor
· Cazier judiciar
· Adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
· Recomandare de la ultimul loc de munca
· Curriculum vitae.
3. Dosarele se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.1 Letca in perioada 09.09.2014 – 12.09.2014, 15.09.2014 – 18.09.2014, 22.09.2014 – 26.09.2014, 29.09.2014 – 01.10.2014,  intre orele 9.00-13.00. Persoana de contact Dir. Prof. Ilies Simona, telefon: 0756470634 sau 0260634535.
4. Conditii  generale si specifice necesare pentru ocuparea postului:

· Studii de specialitate.
· Vechime in domeniu minim 2 ani

5. Concursul se va desfasura in data de 08.10.2014, la sediul Scolii Gimnaziale Nr.1 Letca, ora 10.00 si va consta din:
· Concurs de dosare

· Proba scrisa

· Interviu

6. Bibliografie.

· Legea educatiei nationale nr.1/2011
· HG. 250/1992 cu modificarile si completarile ulterioare, privind concediile de odihna

· Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, modificata si republicata

· Legea Contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare

· Legea finantelor publice nr.500/2002 cu modificarile si completarile ulterioare

· HG. 558/1998 cu modificarile si completarile ulterioare, privind acordarea burselor scolare

· HG. 1395/2010, privind finantarea unitatilor de invatamant pe baza costului standard/elev

· OG.34/2006, privind atribuirea contractelor de bunuri, servicii si lucrari

· OMFP. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

· OMFP. 2861/2009, privind inventarierea patrimoniului

· OMFP. 2281/2009, privind planificarea platilor in trezorerie

· Normele metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi si instructiunile de aplicare a acestora.

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	DIRECTOR                                                                               SECRETAR

Prof. Ilies Simona                                                                      Vale Vasile
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