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ANUNT

In temeiul prevederilor art. 57 alin. (4) din Legea nr.188/1999, privind Statutul
functionarilor publici, cu modificdrile si completarile ulterioare coroborate cu prevederile art.
39 alin. (1) din Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici,cu modificarile si completérile
ulterioare, Primaria comunei Letca, judetul SALAJ, organizeazi concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante, din cadrul aparatului de specialitate al

Primarului comunei Letca , astfel :

Denumirea functiei publice de executie: Consilier, grad profesional asistent, la Compartiment

buget,finante,contabilitate,impozite si taxe,salarizare;

Conditiile de ocupare a functiei publice:
Conditii generale previzute de art. 54 din L. nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor

publici,
Conditii specifice:

-Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd
duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul financiar-contabil .

-Vechimea in specialitatea studiilor, necesard ocupdrii functiei publice 1 an.

- Abilitéti si competente de operare pe calculator .

Probe de concurs ,data si ora desfasuririi :
-proba scrisd 19.11.2018— ora 10% .
-proba interviu  21.11.2018 —ora 12°°

Probele de concurs se desfasoara la sediul Primériei comunei Letca.

Dosarele de concurs se depun in maxim 20 de zile de la data publicérii anunfului in Monitorul
Oficial al Romaéniei, Partea a III-a, la sediul Priméariei comunei Letca , judetul Silaj, respectiv
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Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu urmitoarele:

a) formularul de inscriere - anexa nr. 3 la H.G.nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate; «

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializari §i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administrafiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice,
dupd caz;

f) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesti starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult
6 luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;
j) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calititii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzite mai sus se prezintd in copii legalizate sau Insofite de’
documentele originale, care se certifics pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul

comisiei de concurs.
Formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidafilor de

citre institutia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitafii
concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitati de

informare si relatii publice, in format letric.

Relatii suplimentare la nr. de telefon 0260 634643 ,persoand de contact —Stanciu Ana-
Marcela, secretarul comunei.
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COMUNA LETCA
POST VACANT -FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE

COMPARTIMENT - ,buget,finante,contabilitate,impozite si taxe,salarizare
Nivelul postului : CONSILIER ASISTENT

ATRIBUTII - conform fisei postului

1.Intocmeste lucrarile referitoare la: elaborarea bugetului de venituri §i cheltuieli, atat
in faza de proiect cat si cea definitivd; rectificarea bugetului; contul anual de incheiere a
exercitiului bugetar pe anul precedent, in vederea adoptarii acestuia de catre consiliul local cu
respectarea prevederilor Legii privind finantele publice si ale Legii privind finantele publice
locale, cu modificari si completari ulterioare;;

2. Intocmeste documentatiile referitoare la modificarea repartizarii pe trimestre a
cheltuielilor, a ectudrii virdrilor de credite bugetare intre subdiviziunile clasificatiei bugetare
si le inainteazi spre aprobare, dupd caz, consiliului local sau ordonatorului principal de

credite;
3.Analizeazi lunar situatia realizirii veniturilor si cheltuielilor bugetului, informeaza

conducerea institutiei asupra modului de realizare a acestora si propune mdsurile necesare
care trebuie luate atunci cind se constati cd acestea nu se realizeazd conform prevederilor

legale;

4. Intocmeste documentatia necesara deschiderii creditelor bugetare pentru efectuarea

cheltuielilor aprobate in buget, rispunde de corectitudinea intocmirii documentelor ce se
inainteazi la trezorerie;

5. Intocmeste inchiderea lunard a veniturilor si cheltuielilor pe capitole bugetare si
articole de cheltuieli, intocmind balanta de verificare in baza notelor contabile la salarii,

materiale, investitii i venituri proprii;

6. Intocmeste bilantul, respectiv darea de seamd contabild si anexele, trimestrial si
anual si le depune la Agentia Judeteand a Finantelor Publice;

7. Urmareste din punct de vedere financiar-contabil contractele incheiate pe achizitii
publice, efectueaza plati prin OP avand la bazd procesele verbale de receptie a ldcrarilor si

facturile asumate de beneficiar ;
8. Intocmeste ordinele de plata pentru toate facturile institutiei;

9. Asiguri tinerea evjdentei lunare a cheltuielilor din ‘bugetul local cu ajutorul filelor

bugetare,urmérind incadrarea in prevederile aprobate;

10. Asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a incasarilor si
platilor, ce se deruleaza prin Trezoreria Jibou, inregistrand in evidentele contabile operatiunile

ce se impun;



11. Urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local, cat si a fondurilor
extrabugetare si informeaza periodic Consiliul Local despre modul de realizare al acestora si
propune masurile necesare de luat, atunci cand constata ca acestea nu se realizeaza potrivit

procedurilor legale;
&

12. Verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului propriu al comunei;
13. Intocmeste listele de investitii aprobate de Consiliul Local LETCA ;

14. Conduce contabilizarea activitatilor administratiei publice locale, intocmeste

situatii lunare si dari de seama trimestriale;

15. Participa la licitatii, selectii de oferte, negociaza si incheie contracte economice
impreuna cu ceilalti factori de raspundere;

16. Raspunde de utilizarea corecta a creditelor bugetare;
17. Tine legatura si colaboreaza cu auditorul intern ;

18. Asigura gestionarea fondurilor prevazute in buget pe baza de ordine de plata si

dispozitii bugetare;
19. Urmareste efectuarea, in numerar sau virament, a tuturor pldtilor efectuate prin
trezorerie,ridicd extrasul de cont si verificd exactitatea sumelor Inscrise in acestea;

20. Intocmeste pontajele pentru functionarii publici si personalul contractual;

21. fntocmeste statele de platd a salariilor, indemnizatiilor, concediilor de odihna,
concediilor de boald pe baza pontajelor de prezentd si a altor drepturi banesti, avizate de
primarul comunei si secretarul comunei i asigurd plata acestora;

22. Pastreazd secretul profesional si confidentialitatea continutului documentelor pe
care le intocmeste;

23. Indosariazd si predi la responsabilul de arhivd al unitdtii documentele
instrumentate , conform nomenclatorului;

Indeplineste si alte atributii prevazute prin lege, hotarari ale consiliului local sau
insarcinari date de catre primar.
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